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州教育局关于做好义务教育阶段学校课程表、任课教师安

排表、作息时间表公开工作的通知

延州教基字〔2014〕8号

各县、市教育局：

　　为贯彻执行《州教育局关于进一步规范义务教育学校办学行为的规定》（延州教发

[2014]11号），进一步加强对义务教育阶段学校办学行的监督与管理，促进学校严格按

课程计划，开齐、开足课程，均衡配备任课教师，州教育局决定在全州义务教育阶段学

校实施课程表、任课教师安排表和作息时间表（以下简称“三表”）公开制度。现将有

关事宜通知如下：

　　一、公开的范围

　　全州所有义务教育阶段学校。

　　二、公开的内容

　　课程表、任课教师安排表、作息时间表、教育行政部门（或其授权部门）有关审批

表（学校将课程表、作息时间表分别打印到 A4纸上，审批部门审核通过后，签署“审

批通过”意见，由审批人签字并加盖审批部门公章）、临时串代课表（加盖教导处公

章）。

　　三、公开的方式

　　（一）在延边教育信息网“延边州中小学课程表查询系统”进行公开。

　　（二）在学校大门口设置 “三表”公示栏，将“三表”放大对外公开。

　　四、时间安排

　　2014年秋季学期开始，所有学校每学期必须在学生正式开学前完成“三表”公开工

作。2014年秋季学期公示完成的最后期限为 9月 1日。

　　五、工作要求
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　　（一）县（市）教育行政部门要加强对“三表”公开工作的管理，所有义务教育阶

段学校的“三表”必须经教育行政部门审核（教育行政部门可授权进修学校进行审核）

后方可公开和施行，要确保所有义务教育学校“三表”公开全覆盖、无遗漏。

　　（二）课程表中的科目简称原则上不得少于 2个字；地方课程、校本课程要明确写

明本学期所开设的具体课程，地方课程或校本课程如本学期内开设内容较多时，可以在

课表下面用注释的形式标明本学期所开设的所有内容，并写明学时、具体上课时间等内

容。

　　（三）作息时间表要明确注明学校要求的到校时间、学生在校期间每个时间段的具

体内容。

　　（四）规范教师串课行为。不许教师私自串代课。因教师请假、培训、研修等确需

串代课的，必须由学校教导处统一安排串代课，并在校门口公示栏内提前一天张贴临时

串代课情况表。特殊紧急情况需当天串代课的，串课需教导处批准，代课需校长签字批

准，当天串代课不需公示，但要记入校志备查。

　　（五）州及县（市）教育行政和教科研部门对学校进行相关检查、评估的时候，以

公开的“三表”为准督评学校的办学行为。

　　

 

　　

　　延边州教育局

　　2014年 8月 8日

（此件公开发布）
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附件 1                     XX 学校课程及任课教师安排表（样表）

  

星期 星期一 星期二 星期三 星期四 星期五

课节 第一节第二节第三节第四节第五节第六节第七节第一节第二节第三节第四节第五节第六节第七节第一节第二节第三节第四节第五节第六节第七节第一节第二节第三节第四节第五节第六节第七节第一节第二节第三节第四节第五节第六节 第七节

科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名 科目名1

班 教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名 教师名

科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名 科目名2

班 教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名 教师名

科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名 科目名

一
年
级

3

班 教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名 教师名

科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名 科目名1

班 教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名 教师名

科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名 科目名2

班 教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名 教师名

科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名 科目名

二
年
级

3

班 教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名 教师名

科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名 科目名1

班 教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名 教师名

科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名 科目名2

班 教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名 教师名

科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名科目名 科目名

三
年
级

3

班 教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名教师名 教师名
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注：1.上述内容请用汉语录入。

2.学校可根据实际情况进行调整，班级数较多的学校可分年级或年段分别制表。制作公示栏时可

采取颜色搭配方式来区分各个项目。总之，在公示栏制作中必须要坚持清晰、醒目、方便查看、

容易看懂的原则。
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附件 2 

xx 学校现行作息时间表（样表）

时间           内容 

7：30——7：45

7：45——8：00 

到校

晨会 

8：00——8：40 第一节课 

8：50——9：30 

9：30——9：50

第二节课

眼保健操、大课间活动

9：50——10：30 第三节课 

10：40——11：20 

11:30——13:00

第四节课 

午休

13：00——13：40 第五节课 

13：40——14：00 课间操 

14：00——14：45 第六节课（包括眼保健操） 

14：55——15：35 第二课堂活动


