[bookmark: _GoBack]附件三
备案报送材料格式要求

标    题（2号方正小标宋简体，居中）
 单位（例：区政府办） 

正文（3号仿宋GB2312，行距设置值30磅，上边距39mm，下边距33mm，左右边距各30mm）
一、……(文中一级标题，3号黑体)
（一）……(文中二级标题，3号楷体GB2312)
1……(文中三级标题，3号仿宋GB2312，加黑)
其余文字用3号仿宋GB2312
页码序号用“—1—、—2—……”形式，字体为仿宋GB2312，字号为四号。







